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 2019 حول النفاذ إلى المعلومة لسنة السنويتقرير ال
 معطٌات حول الالتزام بالنشر التلقائً للمعلومة

 نشرت لم تنشر لم تحٌن ملاحظات
 المعلومة

 
ر/ع  

   x 1 السٌاسات و البرامج التً تهم العموم 

   x 2 قائمة مفصلة فً الخدمات التً ٌسدٌها للعموم 

   x الشهادات التً ٌسلمها للمواطن و الوثائق الضرورٌة 
 للحصول علٌها و الشروط و الآجال و الأطراف و المراحل

 المتعلقة بإسدائها
3 

   x 4 الإطار القانونً المنظم لنشاط الهٌكل 

   x 5 المهام الموكولة إلٌه 

   x ً6 تنظٌمه الهٌكل 

   x 7 عنوانه و مقراته الفرعٌة 

   x 8 كٌفٌة الوصول إلٌه 

 9 المٌزانٌة المرصودة له مفصلة    

 
المعلومات المتعلقة بالبرنامج و الانجازات ذات الصلة    

 بنشاطه
10 

 

  x  قائمة اسمٌة فً المكلفٌن بالنفاذ الى المعلومة, 
الاسم و :تتضمن البٌانات التالٌة 

البرٌد الالكترونً ,الوظٌفة,الخطة,الرتبة,اللقب

 الهاتف و الفاكس,المهنً

11 

   x  قائمة الوثائق المتوفرة لدٌه الكترونٌا أو ورقٌا و المرتبطة
 بالخدمات التً ٌسدٌها الهٌكل

12 

   x 13 شروط منح التراخٌص التً ٌسدٌها الهٌكل 

   x  الصفقات العمومٌة المبرمجة و المصادق علٌها و نتائج
 تنفٌذها

14 

 15 تقارٌر هٌئتها الرقابة طبقا للمعاٌٌر المهنٌة الدولٌة    

 16 الاتفاقٌات التً تعتزم الدولة الانضمام أو المصادقة علٌها    

المعلومات الإحصائٌة و الاقتصادٌة و الاجتماعٌة بما فً      
دالك النتائج و تقارٌر المسموحات الإحصائٌة طبق 

 مقتضٌات قانون الإحصاء
17 

   x  المعلومات المتعلقة بالمالٌة العمومٌة خاصة المتعلقة
 بالمٌزانٌة

18 

معطٌات متعلقة بالمدٌونٌة العمومٌة و الحسابات الوطنٌة و     
 كٌفٌة توزٌع النفقات و أهم مؤشرات المالٌة

19 

   x 20 المعلومات المتوفرة حول البرامج و الخدمات و الاجتماعٌة 

 

 x  الإطار القانونً و الترتٌبً المنظم للنفاذ المعلومة و
 الحصول علٌها

21 

 x  دلٌل الإجراءات المتعلق بالنفاد الى المعلومة و الحصول
 علٌها

22 

 x 23 المطبوعات المتعلق بالنفاذ الى المعلومات و الحصول علٌها 

 x 24 نشر تقارٌر حول النقاد الى المعلومة 
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 معطٌات عامة حول الإجراءات المتخذة لتكرٌس حق النفاذ الى المعلومة

ملخص لخطة العمل التً تم 
 إعدادها و مدى تقدم الانجاز

معطٌات حول الدورٌات التكوٌنٌة 
المتعلقة بتكرٌس حق النفاذ 

 للمعلومة

الإجراءات المتخذة فً 
مجال فً الوثائق و 

 الأرشٌف
 لاقتراحات و التوصٌات

تٌفر تهذٌح انًطٌٌح جًهح ين 

انًعطٍاخ فً يجال انحق فً 

اننفار انى انًعهٌيح ٌتى نشرىا 

 عهى انًٌقع انرسًً استثاقا

 نهثهذٌح 

http ://www.commune- 

metouia.aov.tn/ 

ًعهى ينصح انثٍاناخ 

انًفتٌحح 

http://openabaladiati.tn 

 

كًا تٌفر انثهذٌح يطثٌعاخ 

يطانة ًرقٍح ً انكترًنٍح 

نطانة انًعهٌيح حٍج ٌتى 

استلاو كم يطهة ً ٌقع 

يعانجتو ين طرف انيٍكم 

انًكهف تانتنسٍق يع انًصهحح 

 .انًعنٍح

 

تقٌو تهذٌح انًطٌٌح تصٍاغح 

تقرٌرىا انسنٌي حٌل اننفار 

انى انًعهٌيح ً ٌتى نشره عهى 

 .يٌقع انرسًً نهثهذٌح

 

تضع  تهذٌح انًطٌٌح كتٍة 

تفسٍري حٌل اننفار إنى 

 انٌحائق الإدارٌح  تثيٌ انثهذٌح 

 . عهى ريح انًٌاطنٍن 

 

دًرج تكٌٌنٍح حٌل حق اننفار انى - 1

انًعهٌيح نظًيا يركس انتكٌٌن ً 

 29ً 28دعى انلايركسٌح تتارٌخ 

/11/2019. 

 

تقٌو كم يصهحح 

تأرشفح ًحائقيا حسة 

 .انًحاًر ً انسنح

يٌاصهح انتكٌٌن فً يجال انحق انى اننفار -

 .انى انًعهٌيح

                                                     

يسٌذ ين انتأكٍذ ً انتٌعٍح نجًٍع -

. الأطراف انًعنٍح تاننفار انى انًعهٌيح

 

تذعٍى انًنظٌيح انقانٌنٍح ً انتعجٍم -

تإصذار يختهف اننصٌص انترتٍثٍح انًتثقٍح 

. راخ  انعلاقح

 

تكٌٌن ًرشاخ عًم يع يكٌناخ انًجتًع -

 .انًذنً

 

 

 

 

http://openabaladiati.tn/
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معطيات حول الهيكل و المكلف بالنفاذ ونائبه 
 

 المكلف بالنفاذ الى المعلومة الهٌكل

بلدية 
ية  المطو
شارع 

الحبيب 
بورقيبة 
6010 

ية   المطو
قابس 

موقع 
الواب 

الاسم  
و اللقب 

يد الال كتروني المهني الخطة الوظيفية الرتبة  الفاكس الهاتف البر

عصام سمير 
مكلف 

بالإعلامية 
 -

contact@commune-
metouia.gov.tn 

27970088 75370860 

 نائب المكلف بالنفاذ الى المعلومة

الاسم 
يد الال كتروني المهني الخطة الوظيفية الرتبة  و اللقب  الفاكس الهاتف البر

سهير الحميدي   
كاتب 

تصرف 
- 

contact@commune-
metouia.gov.tn 

46305855 75370860 

 

 

                                                      رئٌس البلدٌة
                                                       إنصاف سالم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
      
      
      
   

 
4 

 

 2019معطٌات حول مطالب النفاذ الى المعلومة الواردة على الهٌكل سنة 

 

عدد 
 المطلب

  الى المعلومةذالصورة المطلوبة للنفا طالب المعلومة طرٌقة ورود المطلب

مكتب 
 الضبط

البرٌد 
 الالكترونً

شخص 
 (1)طبٌعً

شخص 
 (2)معنوي

على عٌن 
 المكان

نسخة 
 ورقٌة

نسخة 
 الكترونٌة

 مقتطفات من المعلومة

1 X  X -   X محضر جلسة 

2 X  X   X  مآل شكوى 

3 X  X    X 
برنامج إنعقاد جلسات 

 اللجان

4 X  - X   X 
محاضر جلسات و وثائق 

 إدارٌة أخرى

5 X  X   X  طلب معلومات حول شكوى 

6 X  X   X  كراس شروط 

7 X  X    X محاضر جلسات اللجان 

8 X  X    X 
قائمة فً حضور أعضاء 

المجلس البلدي منذ 
 التنصٌب

9 X  X    X 
قائمة فً حضور أعضاء 

المجلس البلدي  فً جلسات 
 اللجان

10 X  X    X 
بٌانات حول إستخلاصات 

العقاراتالمبنٌة و الغٌر 
 المبنٌة

11 X  X    X 
تقارٌر البرنامج الإستثماري 

 2020التشاركً 

12 X  X    X 

بطاقة جضور أعضاء - 
المجلس البلدي فً الدورة 

  2019العادٌة الرابعة لسنة 

بطاقة حضور تكوٌن خلٌة - 
البرنامج الإستثماري 

 2020التشاركً 

13 X  X    X 
 جرد فً المحجوزات - 
 جرد فً معالٌم الكراء- 

14 X  X    X 
جرد فً الملك البلدي و - 

 الهبات
 

15 X  X   X  نسخة من قرار هدم 

16 X  X   X  نسخة من قرار هدم 

 نائب-5,صحفً-4,طالب-3,باحث-2,مواطن عادي-1 : شخص طبٌع1ً

 حزب-5,إدارة-4,منظمة-3,جمعٌة-2,شركة-1 : شخص معنوي2
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 معطٌات حول الردود على مطالب النفاذ الى المعلوم

عدد 
 المطالب

طبٌعة المعلومة 
 ذ إلٌهاالمطلوب النفا

مطلب تمت 
 الإجابة علٌه

 بالقبول

مطلب تمت 
الإجابة علٌه 

 بالرفض
 سبب الرفض

مطلب تظلم لدى 
 رئس الهٌكل

 (3)سبب التظلم
الرد على 

 مطلب التظلم

 - - - - - قبول المطلب محضر جلسة 1

 - - - - - قبول المطلب مآل شكوى 2

برنامج إنعقاد جلسات  3
 اللجان

 - - - - - قبول المطلب

محاضر جلسات و  4
 وثائق إدارٌة أخرى

 - - - - - قبول المطلب

طلب معلومات حول  5
 شكوى

 - - - - - قبول المطلب

 - - - - - قبول المطلب كراس شروط 6

 - - - - - قبول المطلب محاضر جلسات اللجان 7

قائمة فً حضور  8
أعضاء المجلس البلدي 

 منذ التنصٌب

 - - - - - قبول المطلب

قائمة فً حضور  9
أعضاء المجلس البلدي  

 فً جلسات اللجان

 - - - - - قبول المطلب

بٌانات حول  10
إستخلاصات 

العقاراتالمبنٌة و الغٌر 
 المبنٌة

 - - - - - قبول المطلب

تقارٌر البرنامج  11
الإستثماري التشاركً 

2020 

 - - - - - قبول المطلب

بطاقة جضور أعضاء -  12
المجلس البلدي فً 

الدورة العادٌة الرابعة 
  2019لسنة 

بطاقة حضور تكوٌن - 
خلٌة البرنامج 

الإستثماري التشاركً 
2020 

 - - - - - قبول المطلب

 جرد فً المحجوزات -  13
 جرد فً معالٌم الكراء- 

 - - - - - قبول المطلب

جرد فً الملك البلدي -  14
 و الهبات

 

 - - - - - قبول المطلب

 - - - - - قبول المطلب نسخة من قرار هدم 15

 - - - - - قبول المطلب نسخة من قرار هدم 16

-6,عدم إتاحة المعلومات فً الشكل المطلوب-5 ,عدم إتاحة جزء من المعلومة-4 ,انقضاء الآجال,3-عدم تبرٌر الرفض-2,رفض المطلب- 1أسباب التظلم3

 عدم المقدرة على دفع القٌمة المالٌة المطلوبة
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  الى المعلومةأنموذج  خطة العمل حق النفاذ

 المتدخلون المسئول الأنشطة الأهداف
درجة 
 الأولوٌة

 ذرزنامة التنفً

 المٌزانٌة
 تقدم

 الانجاز
 إجراءات
 تصحٌحٌة

 تارٌخ
 البداٌة

 تارٌخ
 الانتهاء

وضع .1

نظام ناجع 
لتلقً مطالب 

 ذ الىالنفا
 المعلومة

ًضع دنٍم إجراءاخ 

عًهً حٌل يسار 

تهقً يطانة  اننفار 

انى انًعهٌيح 

رئٍس  -

تهذٌح 

انكاتة -

انعاو 

يختهف 

انًصانح 

الإدارٌح 

راخ 

أًنٌٌح 

     

إحذاث نجنح 

استشارٌح حٌل انحق 

فً اننفار انى 

انًعهٌيح 

رئٍس  -

تهذٌح 

 

يختهف 

انًصانح 

الإدارٌح 

 
     

إصذار ينشٌر داخهً 

نحج انًصانح 

الإدارٌح عهى تسيٍم 

ييًح انًكهف اننفار 

رئٍس  -

تهذٌح 

 

  
     

اعداد .2

مخطط 
تكوٌنً حول 

ذ الى النفا
 المعلومة

تنظٍى دًرج تكٌٌنٍح 

نفائذج الإطاراخ 

انًركسٌح ً انجيٌرٌح 

رئٍس  -

تهذٌح 

 

يجتًع 

يذنً 

إعلايٍٍن   

يحهٍٍن 

راخ 

أًنٌٌح 

     

تحسٌس .3

مختلف 
الإطارات 

الإدارٌة حول 
ذ قانون النفا

 الى المعلومة

تنظٍى ٌٌو تحسٍسً 

حٌل اننفار انى 

انًعهٌيح 

رئٍس  -

تهذٌح 

 

 
راخ 

أًنٌٌح 

     

اعداد .4

إجراءات و 
أجال لتطوٌر 

و تحٌٌن 
موقع الواب 
فً ما ٌتعلق 
بواجب انشر 

 التلقائً

تنظٍى جهساخ عًم 

حٌل تطٌٌر ًتحثٍن 

يٌقع انٌاب تانتنسٍق 

يع إدارج الإعلايٍح 

   

     

إحداث .5

موقع واب 
خاص 

بالهٌكل فً 
صورة عدم 

 توفره
 

ضثظ آجال لانجاز 

يٌقع انٌاب انخاص 

تانيٍكم فً صٌرج 

عذو تٌفره 

يتٌفر   

     

وضع .6

إجراءات فً 
مجال 

التصرف فً 
الوثائق و 
 الأرشٌف

ضثظ أسانٍة ً آنٍاخ 

تنظٍى الأرشٍف ً 

تصنٍف انٌحائق 

الإدارٌح 

رئٍس  -

تهذٌح 

انكاتة -

انعاو 
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 خلاصة عامة

 2016 مارس 24 المؤرخ في 2016 لسنة 22 من القانون الأساسي عدد 34 يندرج هذا التقرير في إطار تنفيذ مقتضيات الفصل  :المقدمة- أ
ياالمتعلق بالحق في النفاذ إلى المعلومة حيث نص على أن المكلف بالنفاذ الى المعلومة يعد تقريرا  و يتم نشره على    يرفعه إلى رئيس الهيكلسنو

موقع الواب  الرسمي   

.2019و يبين هذا التقرير نشاط البلدية  بخصوص النفاذ الى المعلومة خلال سنة   

ية و موقع البيانات المفتوحة: ستباقي للمعلومةالإالنشر -ب ية بمتابعة النشر الإستباقي للمعلومة بالموقع الرسمي لبلدية المطو   تقوم بلدية المطو

ww.commune-metouia.gov.tn و openbaladiati.tn 

مطلب النفاذ إلى المعلومة -   
مطلب تظلم لدى رئيس الهيكل-   
القانون الأساسي المتعلق بالنفاذ إلى المعلومة-   
مجموعة النصوص التشرعية و الترتيبية المتعلقة بالحالة المدنية-   
مجموعة النصوص التشرعية و الترتيبية المتعلقة بالعمل البلدي-   
مجموعة النصوص التشرعية و الترتيبية المتعلقة بالتراتيب العمرانية-   

  2019-2018- 2017-2016ميزانية البلدية لسنوات -  
 2018-2017-2016الحساب المالي لسنوات - 
 2019-2018-2017-2016محاضر جلسات التمهيدية و العادية للمجلس البلدي لسنوات - 
محاضر جلسات اللجان البلدية-   
 2020-2019-2018-2017-2016لسنوات التشاركي البرنامج الإستثماري - 
 2019-2018-2017-2016الإجراءات البيئية و الإجتماعية لسنوات - 

 تقوم البلدية بالتحين و التعديل كلما توفرت معطيات  جديدة   
 2019جدول متابعة مطالب النفاذ الى المعلومة خلال سنة 

 عدد المطالب الرد الإجابي الرد بالرفض مطالب تظلم مطالب طعون  نسبة الردود الإجابية 
%100 0 0 0 16 16 

 

 2020/01/09:                                                                  المطوية في

                                                      رئٌس البلدٌة
                                                       إنصاف سالم

 


